
ПЕРЕЧЕНЬ 

 административных процедур, осуществляемых коммунальным унитарным предприятием  

по капитальному строительству «УКС города Пинска» 
согласно Перечню административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными 

организациями по заявлениям граждан, утвержденного Указом Президента Республики Беларусь от 

26.04.2010 № 200 

Наименование 

административной про-

цедуры 

Ответственный за 

выполнение ад-

министративной 

процедуры 

Адрес, кабинет, 

время приема 

Ответственный за 

выполнение  

при отсутствии 

основного работ-

ника 

Адрес, кабинет, 

время приема 

Прием, подготовка к рас-

смотрению заявлений за-

интересованных лиц и вы-

дача административных 

решений, принятых Пин-

ским городским исполни-

тельным комитетом, а 

также принятие админи-

стративных решений об 

отказе в приеме заявлений 

заинтересованных лиц 

при осуществлении адми-

нистративной процедуры 

по подпункту 1.3.13 

пункта 1.3  «Выдача 

справки о стоимости 

строительства (рекон-

струкции) одноквартир-

ного жилого дома или 

квартиры в блокирован-

ном жилом доме в теку-

щих ценах, определен-

ной на основании смет-

ной документации, и 

стоимости выполненных 

работ, закупленных ма-

териалов и изделий» 

Качан Юрий  

Николаевич,  

ведущий  

инженер-проек-

тировщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник, 

вторник, 1-я и 3-я 

среда месяца, 

четверг, 

пятница  

с 8.00 до 13.00  

и  

с 14.00 до 17.00. 

2-я, 4-я, 5-я среда 

месяца 

с 11.30 до 15.30  

и  

с 16.00 до 20.00 

Артеменко Игорь  

Андреевич,  

ведущий  

инженер-проек-

тировщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник, втор-

ник, 2-я и 4-я среда 

месяца, четверг, 

пятница  

с 8.00 до 13.00  

и  

с 14.00 до 17.00. 

1-я, 3-я, 5-я среда 

месяца 

с 11.30 до 15.30  

и  

с 16.00 до 20.00 

Подготовка к рассмотре-

нию заявлений заинтере-

сованных лиц при осу-

ществлении администра-

тивной процедуры по под-

пункту 9.3.1 пункта 9.3 

«Выдача разрешитель-

ной документации на 

возведение одноквартир-

ного, блокированного 

жилого дома и (или) не-

жилых капитальных по-

строек на придомовой 

территории, а также ка-

питальных строений 

(зданий, сооружений пя-

того класса сложности ( 

за исключением садовых 

домиков, хозяйственных 

строений и сооружений, 

необходимых для веде-

ния коллективного садо-

водства)» 

Артеменко Игорь  

Андреевич,  

ведущий  

инженер-проек-

тировщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00 до 13.00  

и  

с 14.00 до 17.00 

 

Качан Юрий  

Николаевич,  

ведущий  

инженер-проек-

тировщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00 до 13.00  

и  

с 14.00 до 17.00 



Прием, подготовка к рас-

смотрению заявлений за-

интересованных лиц и вы-

дача административных 

решений, принятых Пин-

ским городским исполни-

тельным комитетом, а 

также принятие админи-

стративных решений об 

отказе в приеме заявлений 

заинтересованных лиц 

при осуществлении адми-

нистративной процедуры 

по подпункту 9.3.11 

пункта 9.3 «Выдача пас-

порта застройщика (при 

возведении и рекон-

струкции одноквартир-

ного жилого дома и 

(или) нежилых капи-

тальных построек в 

упрощенном порядке)» 

Артеменко Игорь  

Андреевич,  

ведущий  

инженер-проек-

тировщик; 

 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник, 

вторник, 2-я и 4-я 

среда месяца, 

четверг, 

пятница  

с 8.00 до 13.00  

и  

с 14.00 до 17.00. 

1-я, 3-я, 5-я среда 

месяца 

с 11.30 до 15.30  

и  

с 16.00 до 20.00. 

 

Качан Юрий  

Николаевич,  

ведущий  

инженер-проек-

тировщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник, втор-

ник, 1-я и 3-я среда 

месяца, четверг, 

пятница  

с 8.00 до 13.00  

и  

с 14.00 до 17.00. 

2-я, 4-я, 5-я среда 

месяца 

с 11.30 до 15.30  

и  

с 16.00 до 20.00 

Подготовка к рассмотре-

нию заявлений заинтере-

сованных лиц при осу-

ществлении администра-

тивной процедуры по под-

пункту 9.3.2 пункта 9.3 

«Выдача решения о разре-

шении на реконструкцию 

жилых (или) нежилых по-

мещений в многоквартир-

ных, блокированных жи-

лых домах, одноквартир-

ных жилых домов, нежи-

лых капитальных построек 

на придомовой террито-

рии, а также капитальных 

строений (зданий, сооруже-

ний), незавершенных за-

консервированных капи-

тальных строений пятого 

класса сложности ( за ис-

ключением садовых доми-

ков, хозяйственных строе-

ний и сооружений, необхо-

димых для ведения коллек-

тивного садоводства)» 

Артеменко Игорь  

Андреевич,  

ведущий  

инженер-проек-

тировщик; 
Шульга Е.Н., ин-

женер-проекти-

ровщик 1 катего-

рии 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Качан Юрий  

Николаевич,  

ведущий  

инженер-проек-

тировщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21  

(цокольный этаж,  

каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Подготовка к рассмотре-

нию заявлений заинтере-

сованных лиц при осу-

ществлении администра-

тивной процедуры по 
подпункту 9.3.6 пункта 

9.3  «Выдача подписан-

ного акта проверки осу-

ществления консерва-

ции незавершенного 

строительством жилого 

дома, дачи, а также бла-

гоустройства земельного 

участка, на котором про-

ведена консервация та-

кого дома, дачи» 

Качан Юрий  

Николаевич,  

ведущий  

инженер-проек-

тировщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Артеменко Игорь  

Андреевич,  

ведущий  

инженер-проек-

тировщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21  

(цокольный этаж,  

каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 



 
ПЕРЕЧЕНЬ 

 административных процедур, осуществляемых коммунальным унитарным предприятием  

по капитальному строительству «УКС города Пинска» согласно Перечню административных процедур, 

осуществляемых государственными органами и иными организациями в отношении субъектов хозяйствования,  

утвержденного постановлением Совета Министров Республики Беларусь 24.09.2021 г. №548: 

 

Наименование 

административной проце-

дуры 

Ответственный за 

выполнение адми-

нистративной 

процедуры 

Адрес, кабинет, 

время приема 

Ответственный за 

выполнение  

при отсутствии 

основного работ-

ника 

Адрес, кабинет, 

время приема 

Подготовка к рассмотре-

нию заявлений заинтере-

сованных лиц при осу-

ществлении администра-

тивной процедуры по 

пункту 3.9.11. «Приня-

тие решения о продолже-

нии строительства или о 

принятии самовольной 

постройки в эксплуата-

цию и ее государствен-

ной регистрации в уста-

новленном порядке» 

Качан Юрий  

Николаевич,  

ведущий  

инженер-проекти-

ровщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Дубатовка  

Светлана  

Александровна, 

главный инженер 

проекта 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21  

(цокольный этаж,  

каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Подготовка к рассмотре-

нию заявлений заинтере-

сованных лиц при осу-

ществлении администра-

тивной процедуры по под-

пункту 3.12.1 пункта 3.12 

«Принятие решения о 

возможности использо-

вания эксплуатируемого 

капитального строения 

(здания, сооружения) 

(далее – капитальное 

строение), изолирован-

ного помещения, ма-

шино-места по назначе-

нию в соответствии с 

единой классификацией 

назначения объектов не-

движимого имущества» 

Качан Юрий  

Николаевич,  

ведущий 

 инженер-проекти-

ровщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Дубатовка  

Светлана  

Александровна, 

главный инженер 

проекта 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21  

(цокольный этаж,  

каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Подготовка к рассмотре-

нию заявлений заинтере-

сованных лиц при осу-

ществлении администра-

тивной процедуры по под-

пункту 3.12.2 пункта 3.12 

«Принятие решения о 

возможности использо-

вания капитального 

строения, изолирован-

ного помещения или ма-

шино-места, часть кото-

рого погибла, по назна-

чению в соответствии с 

единой классификацией 

назначения объектов не-

движимого имущества» 

Качан Юрий  

Николаевич,  

ведущий  

инженер-проекти-

ровщик 

г г.Пинск, 

ул.Днепровской 

Флотилии, 21 

(цокольный этаж, 

каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Дубатовка  

Светлана  

Александровна, 

главный инженер 

проекта 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21  

(цокольный этаж,  

каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 



Подготовка к рассмотре-

нию заявлений заинтере-

сованных лиц при осу-

ществлении администра-

тивной процедуры по  

подпункту 3.12.3 пункта 

3.12 «Принятие решения 

о возможности измене-

ния назначения капи-

тального строения, изо-

лированного помеще-

ния, машино-места по 

единой классификации 

назначения объектов не-

движимого имущества 

без проведения строи-

тельно-монтажных ра-

бот» 

Качан Юрий  

Николаевич,  

ведущий  

инженер-проекти-

ровщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Дубатовка  

Светлана  

Александровна, 

главный инженер 

проекта 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21  

(цокольный этаж,  

каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Подготовка к рассмотре-

нию заявлений заинтере-

сованных лиц при осу-

ществлении администра-

тивной процедуры по  

подпункту 3.12.4 пункта 

3.12 «Принятие решения 

об определении назначе-

ния капитального строе-

ния, изолированного по-

мещения, машино-места 

в соответствии с единой 

классификацией назна-

чения  объектов недви-

жимого имущества (за 

исключением эксплуати-

руемых капитальных 

строений, изолирован-

ных помещений, ма-

шино-мест)» 

 

 

 

 

 

 

Качан Юрий  

Николаевич,  

ведущий  

инженер-проекти-

ровщик 

 

 

 

 

 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

 

 

 

 

 

 

Дубатовка  

Светлана  

Александровна, 

главный инженер 

проекта 

 

 

 

 

 

 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (здание 

пристройки, 2 

этаж),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Подготовка к рассмотре-

нию заявлений заинтере-

сованных лиц при осу-

ществлении администра-

тивной процедуры по  

подпункту 3.12.5 пункта 

3.12 «Принятие решения 

об определении назначе-

ния эксплуатируемого 

капитального строения, 

изолированного помеще-

ния, машино-места, при-

надлежащих организа-

циям, образованным в 

результате реорганиза-

ции организаций водо-

проводно-канализацион-

ного хозяйства, а также 

организациям, опреде-

ленным принимающей 

стороной по объектам 

водопроводно-канализа-

ционного хозяйства в 

 

 

 

 

 

 

Качан Юрий  

Николаевич,  

ведущий  

инженер-проекти-

ровщик 

 

 

 

 

 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

 

 

 

 

 

 

Дубатовка  

Светлана  

Александровна, 

главный инженер 

проекта 

 

 

 

 

 

 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (здание 

пристройки, 2 

этаж),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 



рамках совершенствова-

ния структуры управле-

ния водопроводно-кана-

лизационного хозяй-

ства» 

Подготовка к рассмотре-

нию заявлений заинтере-

сованных лиц при осу-

ществлении администра-

тивной процедуры по  

подпункту 3.12.6 пункта 

3.12 «Принятие решения 

о возможности использо-

вания воздушных и ка-

бельных линий электро-

передачи напряжением 

10 киловольт и транс-

форматорных подстан-

ций 0,4/10 киловольт 

по назначению в соот-

ветствии с единой клас-

сификацией назначения 

объектов недвижимого 

имущества» 

Качан Юрий  

Николаевич,  

ведущий  

инженер-проекти-

ровщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Дубатовка  

Светлана  

Александровна, 

главный инженер 

проекта 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (здание 

пристройки, 2 

этаж),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Подготовка к рассмотре-

нию заявлений заинтере-

сованных лиц при осу-

ществлении администра-

тивной процедуры по 

пункту 3.16.1 пункта 3.16 

«Получение разреши-

тельной документации 

на проектирование, воз-

ведение, реконструкцию, 

реставрацию объекта 

или его снос, установку 

зарядных станций, бла-

гоустройство на землях 

общего пользования объ-

екта, внесение в нее из-

менения» 

Шульга  

Елена  

Николаевна,  

инженер-проекти-

ровщик 1 катего-

рии; 

 Артеменко Игорь  

Андреевич,  

ведущий  

инженер-проекти-

ровщик; 

  

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Рошка 

 Марина  

Владимировна, 

инженер-проекти-

ровщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21  

(цокольный этаж,  

каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

 

Подготовка к рассмотре-

нию заявлений заинтере-

сованных лиц при осу-

ществлении администра-

тивной процедуры по под-

пункту 3.16.8 «Получе-

ние решения о разреше-

нии проведения про-

ектно-изыскательских 

работ и строительства 

вновь создаваемых и 

(или) реконструируемых 

оптоволоконных линий 

связи (за исключением 

расположенных внутри 

капитальных строений 

(зданий, сооружений) и 

абонентских линий элек-

тросвязи)» 

Артеменко Игорь  

Андреевич,  

ведущий  

инженер-проекти-

ровщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Шульга  

Елена  

Николаевна,  

инженер-проекти-

ровщик 1 катего-

рии 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (здание 

пристройки, 2 

этаж),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 



Прием, подготовка к рас-

смотрению заявлений за-

интересованных лиц и вы-

дача административных 

решений, принятых Пин-

ским городским исполни-

тельным комитетом, а 

также принятие админи-

стративных рещшений об 

отказе в приеме заявлений 

заинтересованных лиц 

при осуществлении адми-

нистративной процедуры 

по подпункту 3.16.9 

пункта 3.16 «Получение 

паспорта застройщика 

(при возведении и рекон-

струкции одноквартир-

ного жилого дома и 

(или) нежилых капи-

тальных построек в 

упрощенном порядке)» 

Шульга  

Елена  

Николаевна,  

инженер-проекти-

ровщик 1 катего-

рии  

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Артеменко Игорь  

Андреевич,  

ведущий  

инженер-проекти-

ровщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Подготовка к рассмотре-

нию заявлений заинтере-

сованных лиц при осу-

ществлении администра-

тивной процедуры по под-

пункту 4.7.1 «Согласова-

ние ввода в эксплуата-

цию вновь создаваемой 

или реконструируемой 

оптоволоконной линии 

связи (за исключением 

расположенной внутри 

капитального строения 

(здания, сооружения) и 

абонентских линий элек-

тросвязи)» 

 

 

 

 

Артеменко Игорь  

Андреевич,  

ведущий  

инженер-проекти-

ровщик 

 

 

 

 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

 

 

 

 

Шульга  

Елена  

Николаевна,  

инженер-проекти-

ровщик 1 катего-

рии 

 

 

 

 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (здание 

пристройки, 2 

этаж),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Подготовка к рассмотре-

нию заявлений заинтере-

сованных лиц при осу-

ществлении администра-

тивной процедуры по под-

пункту 16.7.3 пункта 16.7 

«Получение решения о 

разрешении на рекон-

струкцию жилого или 

нежилого помещения в 

многоквартирном, бло-

кированном жилом доме 

или одноквартирного 

жилого дома » 

Шульга  

Елена  

Николаевна,  

инженер-проекти-

ровщик 1 катего-

рии 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Рошка 

 Марина  

Владимировна, 

инженер-проекти-

ровщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21  

(цокольный этаж,  

каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

Подготовка к рассмотре-

нию заявлений заинтере-

сованных лиц при осу-

ществлении администра-

тивной процедуры по под-

пункту 16.7.4 пункта 16.7 

«Получение решения о 

разрешении на рекон-

Шульга  

Елена  

Николаевна,  

инженер-проекти-

ровщик 1 катего-

рии 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

Рошка 

 Марина  

Владимировна, 

инженер-проекти-

ровщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21  

(цокольный этаж,  

каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  



струкцию нежилой ка-

питальной постройки на 

придомовой террито-

рии» 

с 14.00  

до 17.00 

и  

с 14.00  

до 17.00 

Выдача заключения о под-

тверждении обстоятель-

ств, препятствующих экс-

плуатации зданий, соору-

жений и иных объектов, 

за исключением случаев, 

предусмотренных частями 

шестой и седьмой статьи 

37-3 Закона Республики 

Беларусь от 14 июня 

2003г. №205-3 

Рошка 

 Марина  

Владимировна, 

инженер-проекти-

ровщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21 (цоколь-

ный этаж, каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 9.00  

до 13.00  
 

Артеменко Игорь  

Андреевич,  

ведущий  

инженер-проекти-

ровщик 

г.Пинск, ул.Дне-

провской Флоти-

лии, 21  

(цокольный этаж,  

каб. 3),  

понедельник -  

пятница  

с 8.00  

до 13.00  

и  

с 14.00  

до 17.00 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ПЕРЕЧЕНЬ 

 административных процедур, осуществляемых коммунальным унитарным предприятием  

по капитальному строительству «УКС города Пинска» 

Примечание: указанные административные процедуры осуществляются работниками предприятия бесплатно.  

В дни предшествующие государственным праздникам и праздничным дням, время работы лиц, 

ответственных за осуществление административных процедур, сокращается на один час. 

Наименование 

административной 

процедуры 

Документы или 

сведения, 

представляемые граж-

данином 

для осуществления 

административной 

процедуры 

Макси-

мальный 

срок 

осуществ-

ления 

админи-

стративной 

процедуры 

Срок дей-

ствия доку-

мента, вы-

даваемого 

при осу-

ществле-

нии 

админи-

стративной 

процедуры 

Ответственный 

за 

выполнение 

администра-

тивной 

процедуры 

Адрес, ка-

бинет, 

время при-

ема 

Ответственный 

за 

выполнение 

администра-

тивной 

процедуры при 

отсутствии ос-

новного работ-

ника 

Адрес, ка-

бинет, 

время при-

ема 

2.1. Выдача вы-

писки (копии) 

трудовой 

книжки 

не требуются 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно 

Марчук  

Кристина 

Михайловна, 

ведущий 
юрисконсульт 

г.Пинск, 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.1 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Данилин 

Олег  

Васильевич, 

ведущий 
юрисконсульт 

г.Пинск, 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.1 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

2.2. Выдача 

справки о месте 

работы, службы 

и занимаемой 

должности 

не требуются 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно 

Марчук  

Кристина 

Михайловна, 

ведущий 
юрисконсульт 

г.Пинск, 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.1 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Данилин 

Олег  

Васильевич, 

ведущий 
юрисконсульт 

г.Пинск, 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.1 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

2.3. Выдача 

справки  

о периоде  

работы, службы  

 

не требуются 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно 

Марчук  

Кристина 

Михайловна, 

ведущий 
юрисконсульт 

г.Пинск, 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.1 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Данилин 

Олег  

Васильевич, 

ведущий 
юрисконсульт 

г.Пинск, 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.1 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

2.4. Выдача 

справки о  

размере  

заработной 

платы  

(денежного  

довольствия, 

ежемесячного 

денежного со-

держания) 

не требуются 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно 

Левшук Иван 

Николаевич,  

главный  

бухгалтер 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.10 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна,  

заместитель 

главного  

бухгалтера 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 



2.5. Назначение 

пособия по  

беременности и 

родам  

паспорт или иной до-

кумент, удостоверяю-

щий личность 

 

листок нетрудоспособ-

ности 

 

справка о размере зара-

ботной платы - в слу-

чае, если период, за ко-

торый определяется 

среднедневной зарабо-

ток для назначения по-

собия, состоит из пери-

одов работы у разных 

нанимателей 

10 дней со 

дня обра-

щения, а в 

случае за-

проса 

либо 

представ-

ления до-

кументов 

и (или) 

сведений 

от других 

государ-

ственных 

органов, 

иных ор-

ганизаций 

и (или) 

получения 

дополни-

тельной 

информа-

ции, необ-

ходимой 

для назна-

чения по-

собия, - 1 

месяц 

на срок, 

указанный 

в листке 

нетрудо-

способно-

сти 

Левшук Иван 

Николаевич,  

главный  

бухгалтер 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.10 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна,  

заместитель 

главного  

бухгалтера 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

2.6. Назначение 

пособия в связи 

с рождением  

ребенка  

заявление 

 

паспорт или иной до-

кумент, удостоверяю-

щий личность 

 

справка о рождении 

ребенка (за исключе-

нием лиц, усыновив-

ших (удочеривших) ре-

бенка в возрасте до 6 

месяцев, назначенных 

опекунами ребенка в 

возрасте до 6 месяцев) 

– в случае, если ребе-

нок родился в Респуб-

лике Беларусь и реги-

страция его рождения 

произведена органом, 

регистрирующим акты 

гражданского состоя-

ния, Республики Бела-

русь 

 

свидетельство о рож-

дении ребенка, доку-

менты и (или) сведе-

ния, подтверждающие 

фактическое прожива-

ние ребенка в Респуб-

лике Беларусь, доку-

менты и (или) сведе-

ния, подтверждающие 

фактическое прожива-

ние родителя, усыно-

вителя (удочерителя), 

опекуна ребенка в Рес-

публике Беларусь не 

менее 6 месяцев в об-

щей сложности в пре-

делах 12 календарных 

10 дней со 

дня по-

дачи заяв-

ления, а в 

случае за-

проса до-

кументов 

и (или) 

сведений 

от других 

государ-

ственных 

органов, 

иных ор-

ганизаций 

– 1 месяц

  

единовре-

менно 

Левшук Иван 

Николаевич,  

главный  

бухгалтер 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.10 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна,  

заместитель 

главного  

бухгалтера 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 



месяцев, предшеству-

ющих месяцу рожде-

ния ребенка, зареги-

стрированного по ме-

сту жительства в Рес-

публике Беларусь (сви-

детельство о рождении 

ребенка – для лиц, ра-

ботающих в диплома-

тических представи-

тельствах и консуль-

ских учреждениях Рес-

публики Беларусь, сви-

детельство о рождении 

ребенка (при наличии 

такого свидетельства) 

и документы и (или) 

сведения, подтвержда-

ющие фактическое 

проживание ребенка в 

Республике Беларусь, 

– для иностранных 

граждан и лиц без 

гражданства, которым 

предоставлены статус 

беженца или убежище 

в Республике Бела-

русь), – в случае, если 

ребенок родился за 

пределами Республики 

Беларусь и (или) реги-

страция его рождения 

произведена компе-

тентными органами 

иностранного государ-

ства 

 

свидетельства о рожде-

нии, смерти детей, в 

том числе старше 18 

лет (представляются на 

всех детей) (для ино-

странных граждан и 

лиц без гражданства, 

которым предостав-

лены статус беженца 

или убежище в Респуб-

лике Беларусь, – при 

наличии таких свиде-

тельств)  

 

выписка из решения 

суда об усыновлении 

(удочерении) – для се-

мей, усыновивших 

(удочеривших) детей 

(представляется на 

усыновленного (удоче-

ренного) ребенка (усы-

новленных (удочерен-

ных) детей), в отноше-

нии которого (кото-

рых) заявитель обра-

щается за назначением 

пособия в связи с рож-

дением ребенка)  

 

копия решения мест-

ного исполнительного 

и распорядительного 

органа об установле-



нии опеки (попечи-

тельства) – для лиц, 

назначенных опеку-

нами (попечителями) 

ребенка (представля-

ется на всех подопеч-

ных детей)  

 

свидетельство о заклю-

чении брака – в случае, 

если заявитель состоит 

в браке 

 

копия решения суда о 

расторжении брака 

либо свидетельство о 

расторжении брака или 

иной документ, под-

тверждающий катего-

рию неполной семьи, – 

для неполных семей 

 

выписки (копии) из 

трудовых книжек ро-

дителей (усыновителей 

(удочерителей), опеку-

нов) или иные доку-

менты, подтверждаю-

щие их занятость, – в 

случае необходимости 

определения места 

назначения пособия 

 

документы и (или) све-

дения о выбытии ре-

бенка из дома ребенка, 

приемной семьи, дет-

ского дома семейного 

типа, детского интер-

натного учреждения, 

дома ребенка исправи-

тельной колонии – в 

случае, если ребенок 

находился в указанных 

учреждениях, прием-

ной семье, детском 

доме семейного типа 

 

документы, подтвер-

ждающие неполучение 

аналогичного пособия 

на территории государ-

ства, с которым у Рес-

публики Беларусь за-

ключены международ-

ные договоры о со-

трудничестве в обла-

сти социальной за-

щиты, – для граждан 

Республики Беларусь, 

работающих или осу-

ществляющих иные 

виды деятельности за 

пределами Республики 

Беларусь, а также ино-

странных граждан и 

лиц без гражданства, 

постоянно не прожива-

ющих на территории 

Республики Беларусь 

(не зарегистрирован-



ных по месту житель-

ства в Республике Бе-

ларусь) 

2.8. Назначение 

пособия  

женщинам, 

ставшим на 

учет в  

государствен-

ных  

организациях 

здравоохране-

ния  

до 12-недель-

ного срока  

беременности  

заявление 

 

паспорт или иной до-

кумент, удостоверяю-

щий личность 

 

заключение врачебно-

консультационной ко-

миссии 

 

выписки (копии) из 

трудовых книжек за-

явителя и супруга за-

явителя или иные до-

кументы, подтвержда-

ющие их занятость, – в 

случае необходимости 

определения места 

назначения пособия 

 

копия решения суда о 

расторжении брака 

либо свидетельство о 

расторжении брака или 

иной документ, под-

тверждающий катего-

рию неполной семьи, – 

для неполных семей 

 

свидетельство о заклю-

чении брака – в случае, 

если заявитель состоит 

в браке 

10 дней со 

дня по-

дачи заяв-

ления, а в 

случае за-

проса до-

кументов 

и (или) 

сведений 

от других 

государ-

ственных 

органов, 

иных ор-

ганизаций 

- 1 месяц 

единовре-

менно 

Левшук Иван 

Николаевич,  

главный  

бухгалтер 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.10 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна,  

заместитель 

главного  

бухгалтера 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

2.9. Назначение 

пособия по 

уходу за  

ребенком  

в возрасте до 3 

лет  

заявление 

 

паспорт или иной до-

кумент, удостоверяю-

щий личность 

 

свидетельства о рожде-

нии детей (при воспи-

тании в семье двоих и 

более несовершенно-

летних детей – не ме-

нее двух свидетельств 

о рождении) (для ино-

странных граждан и 

лиц без гражданства, 

которым предостав-

лены статус беженца 

или убежище в Респуб-

лике Беларусь, – при 

наличии таких свиде-

тельств)  

 

документы и (или) све-

дения, подтверждаю-

щие фактическое про-

живание ребенка в Рес-

публике Беларусь (за 

исключением лиц, ра-

ботающих в диплома-

тических представи-

тельствах и консуль-

ских учреждениях Рес-

публики Беларусь), – в 

случае, если ребенок 

родился за пределами 

Республики Беларусь и 

10 дней со 

дня по-

дачи заяв-

ления, а в 

случае за-

проса до-

кументов 

и (или) 

сведений 

от других 

государ-

ственных 

органов, 

иных ор-

ганизаций 

- 1 месяц 

по день 

достиже-

ния ребен-

ком воз-

раста 3 

лет 

Левшук Иван 

Николаевич,  

главный  

бухгалтер 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.10 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна,  

заместитель 

главного  

бухгалтера 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 



(или) регистрация его 

рождения произведена 

компетентными орга-

нами иностранного 

государства 

 

выписка из решения 

суда об усыновлении 

(удочерении) – для се-

мей, усыновивших 

(удочеривших) детей 

(представляется по же-

ланию заявителя)  

 

копия решения мест-

ного исполнительного 

и распорядительного 

органа об установле-

нии опеки (попечи-

тельства) – для лиц, 

назначенных опеку-

нами (попечителями) 

ребенка 

 

удостоверение инва-

лида либо заключение 

медико-реабилитаци-

онной экспертной ко-

миссии – для ребенка-

инвалида в возрасте до 

3 лет 

 

удостоверение постра-

давшего от катастрофы 

на Чернобыльской 

АЭС, других радиаци-

онных аварий – для 

граждан, постоянно 

(преимущественно) 

проживающих на тер-

ритории, подверг-

шейся радиоактивному 

загрязнению, в зоне 

последующего отселе-

ния или в зоне с пра-

вом на отселение 

 

свидетельство о заклю-

чении брака – в случае, 

если заявитель состоит 

в браке 

 

копия решения суда о 

расторжении брака 

либо свидетельство о 

расторжении брака или 

иной документ, под-

тверждающий катего-

рию неполной семьи, – 

для неполных семей 

 

справка о периоде, за 

который выплачено 

пособие по беременно-

сти и родам 

 

справка о нахождении 

в отпуске по уходу за 

ребенком до достиже-

ния им возраста 3 лет 

или выписка (копия) из 



приказа о предоставле-

нии отпуска по уходу 

за ребенком до дости-

жения им возраста 3 

лет (отпуска по уходу 

за детьми) – для лиц, 

находящихся в таком 

отпуске 

 

выписки (копии) из 

трудовых книжек ро-

дителей (усыновителей 

(удочерителей), опеку-

нов) или иные доку-

менты, подтверждаю-

щие их занятость, – в 

случае необходимости 

определения места 

назначения пособия 

 

справка о том, что 

гражданин является 

обучающимся 

 

справка о выходе на 

работу, службу до ис-

течения отпуска по 

уходу за ребенком в 

возрасте до 3 лет и 

прекращении выплаты 

пособия матери (ма-

чехе) в полной семье, 

родителю в неполной 

семье, усыновителю 

(удочерителю) ребенка 

– при оформлении от-

пуска по уходу за ре-

бенком до достижения 

им возраста 3 лет (от-

пуска по уходу за 

детьми) или приоста-

новлении предприни-

мательской, нотари-

альной, адвокатской, 

ремесленной деятель-

ности, деятельности по 

оказанию услуг в 

сфере агроэкотуризма 

в связи с уходом за ре-

бенком в возрасте до 3 

лет другим членом се-

мьи или родственни-

ком ребенка 

 

справка о размере по-

собия на детей и пери-

оде его выплаты 

(справка о неполуче-

нии пособия на детей) 

– в случае изменения 

места выплаты посо-

бия 

 

документы и (или) све-

дения о выбытии ре-

бенка из дома ребенка, 

приемной семьи, дет-

ского дома семейного 

типа, детского интер-

натного учреждения, 

дома ребенка исправи-

тельной колонии – в 



случае, если ребенок 

находился в указанных 

учреждениях, прием-

ной семье, детском 

доме семейного типа 

 

документы, подтвер-

ждающие неполучение 

аналогичного пособия 

на территории государ-

ства, с которым у Рес-

публики Беларусь за-

ключены международ-

ные договоры о со-

трудничестве в обла-

сти социальной за-

щиты, – для граждан 

Республики Беларусь, 

работающих или осу-

ществляющих иные 

виды деятельности за 

пределами Республики 

Беларусь, а также ино-

странных граждан и 

лиц без гражданства, 

постоянно не прожива-

ющих на территории 

Республики Беларусь 

(не зарегистрирован-

ных по месту житель-

ства в Республике Бе-

ларусь) 

2.9-1. Назначе-

ние пособия  

семьям на детей 

в возрасте от 3 

до 18 лет  

в период  

воспитания  

ребенка в  

возрасте до 3 лет  

заявление 

 

паспорт или иной до-

кумент, удостоверяю-

щий личность 

 

два свидетельства о 

рождении: одно на ре-

бенка в возрасте до 3 

лет и одно на ребенка в 

возрасте от 3 до 18 лет 

(для иностранных 

граждан и лиц без 

гражданства, которым 

предоставлены статус 

беженца или убежище 

в Республике Беларусь, 

– при наличии таких 

свидетельств)  

 

справка о том, что 

гражданин является 

обучающимся, – пред-

ставляется на одного 

ребенка в возрасте от 3 

до 18 лет, обучающе-

гося в учреждении об-

разования (в том числе 

дошкольного)  

 

выписка из решения 

суда об усыновлении 

(удочерении) – для се-

мей, усыновивших 

(удочеривших) детей 

(представляется по же-

ланию заявителя)  

 

копия решения мест-

ного исполнительного 

10 дней со 

дня по-

дачи заяв-

ления, а в 

случае за-

проса до-

кументов 

и (или) 

сведений 

от других 

государ-

ственных 

органов, 

иных ор-

ганизаций 

- 1 месяц 

на срок  

до даты 

наступле-

ния обсто-

ятельств, 

влекущих 

прекраще-

ние вы-

платы по-

собия 

Левшук Иван 

Николаевич,  

главный  

бухгалтер 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.10 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна,  

заместитель 

главного  

бухгалтера 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 



и распорядительного 

органа об установле-

нии опеки (попечи-

тельства) – для лиц, 

назначенных опеку-

нами (попечителями) 

ребенка 

 

свидетельство о заклю-

чении брака – в случае, 

если заявитель состоит 

в браке 

 

копия решения суда о 

расторжении брака 

либо свидетельство о 

расторжении брака или 

иной документ, под-

тверждающий катего-

рию неполной семьи, – 

для неполных семей 

 

выписки (копии) из 

трудовых книжек ро-

дителей (усыновителей 

(удочерителей), опеку-

нов (попечителей) или 

иные документы, под-

тверждающие их заня-

тость, – в случае необ-

ходимости определе-

ния места назначения 

пособия 

 

справка о размере по-

собия на детей и пери-

оде его выплаты 

(справка о неполуче-

нии пособия на детей) 

– в случае изменения 

места выплаты посо-

бия или назначения по-

собия по уходу за ре-

бенком в возрасте до 3 

лет другому родствен-

нику или члену семьи 

ребенка (детей), нахо-

дящимся в отпуске по 

уходу за ребенком до 

достижения им воз-

раста 3 лет (отпуске по 

уходу за детьми) или 

приостановившим 

предпринимательскую, 

нотариальную, адво-

катскую, ремесленную 

деятельность, деятель-

ность по оказанию 

услуг в сфере агро-

экотуризма в связи с 

уходом за ребенком в 

возрасте до 3 лет и не 

являющимся ребенку 

(детям) матерью (маче-

хой) или отцом (отчи-

мом) в полной семье, 

родителем в неполной 

семье, усыновителем 

(удочерителем)  

 

документы и (или) све-



дения о выбытии ре-

бенка из учреждения 

образования с кругло-

суточным режимом 

пребывания, учрежде-

ния социального об-

служивания, осуществ-

ляющего стационарное 

социальное обслужи-

вание, детского интер-

натного учреждения, 

дома ребенка, прием-

ной семьи, детского 

дома семейного типа, 

учреждения образова-

ния, в котором ребенку 

предоставлялось госу-

дарственное обеспече-

ние, дома ребенка ис-

правительной колонии, 

учреждения уголовно-

исполнительной си-

стемы либо об осво-

бождении его из-под 

стражи – в случае, если 

ребенок находился в 

указанных учрежде-

ниях, приемной семье, 

детском доме семей-

ного типа, под стражей 

2.12. Назначение 

пособия на де-

тей старше 3 лет 

из отдельных 

категорий семей  

заявление 

 

паспорт или иной до-

кумент, удостоверяю-

щий личность 

 

свидетельства о рожде-

нии несовершеннолет-

них детей (представля-

ются на всех детей) 

(для иностранных 

граждан и лиц без 

гражданства, которым 

предоставлены статус 

беженца или убежище 

в Республике Беларусь, 

– при наличии таких 

свидетельств)  

 

выписка из решения 

суда об усыновлении 

(удочерении) – для се-

мей, усыновивших 

(удочеривших) детей 

(представляется по же-

ланию заявителя)  

 

копия решения мест-

ного исполнительного 

и распорядительного 

органа об установле-

нии опеки (попечи-

тельства) – для лиц, 

назначенных опеку-

нами (попечителями) 

ребенка 

 

удостоверение инва-

лида либо заключение 

медико-реабилитаци-

онной экспертной ко-

10 дней со 

дня по-

дачи заяв-

ления, а в 

случае за-

проса до-

кументов 

и (или) 

сведений 

от других 

государ-

ственных 

органов, 

иных ор-

ганизаций 

- 1 месяц 

по 30 

июня или 

по 31 де-

кабря ка-

лендар-

ного года, 

в котором 

назначено 

пособие, 

либо по 

день до-

стижения 

ребенком 

16-, 18-

летнего 

возраста 

Левшук Иван 

Николаевич,  

главный  

бухгалтер 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.10 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна,  

заместитель 

главного  

бухгалтера 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 



миссии об установле-

нии инвалидности – 

для ребенка-инвалида 

в возрасте до 18 лет 

 

удостоверение инва-

лида – для матери (ма-

чехи), отца (отчима), 

усыновителя (удочери-

теля), опекуна (попе-

чителя), являющихся 

инвалидами 

 

справка о призыве на 

срочную военную 

службу – для семей во-

еннослужащих, прохо-

дящих срочную воен-

ную службу 

 

справка о направлении 

на альтернативную 

службу – для семей 

граждан, проходящих 

альтернативную 

службу 

 

свидетельство о заклю-

чении брака – в случае, 

если заявитель состоит 

в браке 

 

копия решения суда о 

расторжении брака 

либо свидетельство о 

расторжении брака или 

иной документ, под-

тверждающий катего-

рию неполной семьи, – 

для неполных семей 

 

справка о том, что 

гражданин является 

обучающимся (пред-

ставляется на всех де-

тей, на детей старше 14 

лет представляется на 

дату определения 

права на пособие и на 

начало учебного года)  

 

выписки (копии) из 

трудовых книжек ро-

дителей (усыновителей 

(удочерителей), опеку-

нов (попечителей) или 

иные документы, под-

тверждающие их заня-

тость 

 

сведения о получен-

ных доходах за 6 меся-

цев в общей сложности 

в календарном году, 

предшествующем году 

обращения, – для тру-

доспособного отца (от-

чима) в полной семье, 

родителя в неполной 

семье, усыновителя 

(удочерителя), опекуна 

(попечителя)  



 

справка о размере по-

собия на детей и пери-

оде его выплаты 

(справка о неполуче-

нии пособия на детей) 

– в случае изменения 

места выплаты посо-

бия 

 

документы и (или) све-

дения о выбытии ре-

бенка из учреждения 

образования с кругло-

суточным режимом 

пребывания, учрежде-

ния социального об-

служивания, осуществ-

ляющего стационарное 

социальное обслужи-

вание, детского интер-

натного учреждения, 

дома ребенка, прием-

ной семьи, детского 

дома семейного типа, 

учреждения образова-

ния, в котором ребенку 

предоставлялось госу-

дарственное обеспече-

ние, дома ребенка ис-

правительной колонии, 

учреждения уголовно-

исполнительной си-

стемы либо об осво-

бождении его из-под 

стражи – в случае, если 

ребенок находился в 

указанных учрежде-

ниях, приемной семье, 

детском доме семей-

ного типа, под стражей 

 

2.13. Назначение 

пособия по 

 временной не-

трудоспособно-

сти по уходу за 

больным  

ребенком в воз-

расте до 14 лет 

(ребенком-инва-

лидом в  

возрасте до 18 

лет)  

листок нетрудоспособ-

ности 

10 дней со 

дня обра-

щения, а в 

случае за-

проса до-

кументов 

и (или) 

сведений 

от других 

государ-

ственных 

органов, 

иных ор-

ганизаций 

и (или) 

получения 

дополни-

тельной 

информа-

ции, необ-

ходимой 

для назна-

чения по-

собия, - 1 

месяц 

 

на срок, 

указанный 

в листке 

нетрудо-

способно-

сти 

Левшук Иван 

Николаевич,  

главный  

бухгалтер 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.10 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна,  

заместитель 

главного  

бухгалтера 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 



2.14. Назначение 

пособия по вре-

менной нетрудо-

способности по 

уходу за боль-

ным ребенком в 

возрасте до 14 

лет и ребенком-

инвалидом в 

возрасте до 18 

лет в случае бо-

лезни матери 

или другого 

лица, фактиче-

ски осуществля-

ющего уход за 

ребенком  

листок нетрудоспособ-

ности 

10 дней со 

дня обра-

щения, а в 

случае за-

проса до-

кументов 

и (или) 

сведений 

от других 

государ-

ственных 

органов, 

иных ор-

ганизаций 

и (или) 

получения 

дополни-

тельной 

информа-

ции, необ-

ходимой 

для назна-

чения по-

собия, - 1 

месяц 

 

на срок, 

указанный 

в листке 

нетрудо-

способно-

сти 

Левшук Иван 

Николаевич,  

главный  

бухгалтер 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.10 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна,  

заместитель 

главного  

бухгалтера 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

2.16. Назначение 

пособия по  

временной  

нетрудоспособ-

ности по уходу 

за ребенком-ин-

валидом  

в возрасте до 18 

лет в случае его 

санаторно-ку-

рортного  

лечения,  

медицинской  

реабилитации, 

медицинской 

абилитации 

листок нетрудоспособ-

ности 

10 дней со 

дня обра-

щения, а в 

случае за-

проса до-

кументов 

и (или) 

сведений 

от других 

государ-

ственных 

органов, 

иных ор-

ганизаций 

и (или) 

получения 

дополни-

тельной 

информа-

ции, необ-

ходимой 

для назна-

чения по-

собия, - 1 

месяц 

на срок, 

указанный 

в листке 

нетрудо-

способно-

сти 

Левшук Иван 

Николаевич,  

главный  

бухгалтер 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.10 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна,  

заместитель 

главного  

бухгалтера 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

2.18. Выдача 

справки о раз-

мере пособия на 

детей и периоде 

его выплаты 
паспорт или иной до-

кумент, удостоверяю-

щий личность 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно 

Левшук Иван 

Николаевич,  

главный  

бухгалтер 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.10 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна,  

заместитель 

главного  

бухгалтера 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

2.18-1. Выдача 

справки о непо-

лучении посо-

бия на детей 

паспорт или иной до-

кумент, удостоверяю-

щий личность 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно 

Левшук Иван 

Николаевич,  

главный  

бухгалтер 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.10 

понедель-

ник,  

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна,  

заместитель 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  



пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

главного  

бухгалтера 

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

2.19. Выдача 

справки о вы-

ходе на работу, 

службу до  

истечения  

отпуска по 

уходу за ребен-

ком в возрасте 

до 3 лет и пре-

кращения  

выплаты  

пособия  

не требуются 
3 рабочих 

дня 
бессрочно 

Марчук  

Кристина 

Михайловна, 

ведущий 
юрисконсульт 

г.Пинск, 

ул.Студен-

ческая, 16, 

каб.1 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Данилин 

Олег  

Васильевич, 

ведущий 
юрисконсульт 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

2.20. Выдача 

справки об  

удержании  

алиментов и их 

размере  
паспорт или иной до-

кумент, удостоверяю-

щий личность 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно 

Левшук Иван 

Николаевич,  

главный  

бухгалтер 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.10 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна,  

заместитель 

главного  

бухгалтера 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

2.24. Выдача 

справки о не-

обеспеченности 

ребенка в  

текущем году 

путевкой в  

лагерь с  

круглосуточ-

ным  

пребыванием 

не требуются 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно 

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна, заме-

ститель глав-

ного бухгал-

тера, 

председатель 

профкома 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.1 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Марчук  

Кристина 

Михайловна, 

ведущий 

юрискон-

сульт 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.1 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

2.25. Выдача 

справки о 

нахождении в 

отпуске по уходу 

за ребенком до 

достижения им 

возраста до 3 

лет  

 

не требуются 
3 рабочих 

дня 
бессрочно 

Марчук  

Кристина 

Михайловна, 

ведущий 
юрисконсульт 

г.Пинск, 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.1 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Данилин 

Олег  

Васильевич, 

ведущий 
юрисконсульт 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.1 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

2.29. Выдача 

справки о пери-

оде, за который 

выплачено посо-

бие по беремен-

ности и родам 

паспорт или иной до-

кумент, удостоверяю-

щий личность заяви-

теля 

 

3 дня со 

дня обра-

щения 

бессрочно 

Левшук Иван 

Николаевич,  

главный  

бухгалтер,  

главный  

бухгалтер 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.10 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна,  

заместитель 

главного  

бухгалтера 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 



2.35. Выплата 

пособия на по-

гребение 

заявление лица, взяв-

шего на себя организа-

цию погребения умер-

шего (погибшего) 

 

паспорт или иной до-

кумент, удостоверяю-

щий личность заяви-

теля 

 

справка о смерти – в 

случае, если смерть за-

регистрирована в Рес-

публике Беларусь 

 

свидетельство о 

смерти – в случае, если 

смерть зарегистриро-

вана за пределами Рес-

публики Беларусь 

 

свидетельство о рож-

дении (при его нали-

чии) – в случае смерти 

ребенка (детей) 

 

справка о том, что 

умерший в возрасте от 

18 до 23 лет на день 

смерти являлся обуча-

ющимся, – в случае 

смерти лица в возрасте 

от 18 до 23 лет 

 

трудовая книжка и 

(или) другие доку-

менты о стаже работы 

умершего (при их 

наличии) – в случае 

смерти лица, на кото-

рое по данным индиви-

дуального (персонифи-

цирующего) учета гос-

ударственное социаль-

ное страхование рас-

пространялось менее 

10 лет 

1 рабочий 

день со 

дня по-

дачи заяв-

ления, а в 

случае за-

проса до-

кументов 

и (или) 

сведений 

от других 

государ-

ственных 

органов, 

иных ор-

ганизаций 

- 1 месяц 

единовре-

менно 

Левшук Иван 

Николаевич,  

главный  

бухгалтер,  

главный  

бухгалтер 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.10 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна,  

заместитель 

главного  

бухгалтера 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

2.44. Выдача 

справки о  

невыделении 

путевки на де-

тей на сана-

торно-курорт-

ное лечение и 

оздоровление в 

текущем году 

 

паспорт или иной до-

кумент, удостоверяю-

щий личность 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно 

Богданович 

Наталья Вла-

димировна,  

начальник  

отдела 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.1 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Марчук  

Кристина 

Михайловна, 

ведущий 

юрискон-

сульт 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.1 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

18.7. Выдача 

справки о нали-

чии (отсут-

ствии) исполни-

тельных листов 

и (или) иных 

требований о 

взыскании с за-

явителя задол-

женности по 

налогам, другим 

неисполненным 

заявление 

 

паспорт или иной до-

кумент, удостоверяю-

щий личность, либо их 

копии 

5 рабочих 

дней со 

дня по-

дачи заяв-

ления, а 

при необ-

ходимо-

сти прове-

дения спе-

циальной 

(в том 

числе 

6 месяцев 

Левшук Иван 

Николаевич,  

главный  

бухгалтер,  

главный  

бухгалтер 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.10 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна,  

заместитель 

главного  

бухгалтера 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 



обязательствам 

перед Республи-

кой Беларусь, ее 

администра-

тивно-террито-

риальными еди-

ницами, юриди-

ческими и физи-

ческими лицами 

для решения во-

проса о выходе 

из гражданства 

Республики Бе-

ларусь 

налого-

вой) про-

верки, за-

проса до-

кументов 

и (или) 

сведений 

от других 

государ-

ственных 

органов, 

иных ор-

ганизаций 

- 1 месяц 

18.13. Выдача 

справки о  

доходах, исчис-

ленных и  

удержанных 

суммах  

подоходного 

налога с  

физических лиц 

паспорт или иной до-

кумент, удостоверяю-

щий личность 

3 дня бессрочно 

Левшук Иван 

Николаевич,  

главный  

бухгалтер,  

главный  

бухгалтер 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.10 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

Вакулич  

Дарья  

Владими-

ровна,  

заместитель 

главного  

бухгалтера 

ул.Сту-

денческая, 

16, каб.9 

понедель-

ник,  

пятница  

с 8.00  

до 13.00; 

вторник, 

четверг  

с 14.00  

до 17.00 

 


